
Al Personale Docente delle Scuole 
dell'Infanzia "Alfieri" e "Cino del Duca"  
Ai Sigg. Genitori degli alunni iscritti alle 
Scuole dell'Infanzia "Alfieri" e "Cino del 
Duca" 
All’Albo Online dell’Istituto 
Agli Atti della Scuola 

OGGETTO: Comunicazione di avvio del procedimento amministrativo per la formazione delle 
sezioni delle Scuole dell'Infanzia "Alfieri" e "Cino del Duca" – Anno Scolastico 2026/2027. 

Il Dirigente Scolastico 

• VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni, recante "Nuove norme in 
materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 
amministrativi", con particolare riferimento agli articoli 4, 5, 7 e 8 relativi all'obbligo di 
comunicazione di avvio del procedimento e alla trasparenza dell'azione amministrativa; 

• VISTO il Testo Unico in materia di istruzione di cui al D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, che 
delinea le competenze e i compiti degli Organi Collegiali della scuola; 

• VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in 
materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

• VISTI i criteri generali per la formazione delle sezioni stabiliti dal Consiglio di Istituto con 
delibera n. 22 del 20_05_2026 

• VISTA la delibera del Collegio dei Docenti in data 14 maggio 2026, con la quale l'Organo ha 
proceduto a incaricare una specifica Commissione di docenti con il compito di istruire i dati 
e formulare le proposte operative al Dirigente Scolastico per la composizione delle sezioni; 

• CONSIDERATA la necessità di procedere alla costituzione delle sezioni per i plessi 
dell'Infanzia "Alfieri" e "Cino del Duca" per il prossimo anno scolastico, garantendo 
efficacia, imparzialità e parità di trattamento; 

COMUNICA 

l'avvio del procedimento amministrativo finalizzato alla formazione delle sezioni delle Scuole 
dell'Infanzia "Alfieri" e "Cino del Duca" appartenenti a questo Istituto Comprensivo, per l'anno 
scolastico 2026/2027. 

1. Quadro Normativo e Competenze degli Organi Collegiali (D.Lgs. 297/94) 

Il procedimento si articola nel pieno rispetto delle competenze distinte e concorrenti dei diversi 
Organi della scuola, come previsto dal Testo Unico della Scuola: 

• Consiglio di Istituto: Organo competente a definire i criteri generali relativi alla formazione 
delle classi (art. 10, comma 4 del D.Lgs. 297/94). 
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• Collegio dei Docenti: Organo deputato a formulare proposte al Dirigente Scolastico per la 
formazione delle sezioni sulla base dei criteri generali indicati dal Consiglio di Istituto (art. 
7, comma 2 del D.Lgs. 297/94). 

• Commissione Docenti incaricata: In forza della sopra citata delibera del Collegio dei 
Docenti del 14 maggio 2026, i lavori istruttori e la redazione delle proposte tecniche sono 
affidati alla Commissione appositamente costituita, che risulta così composta: 

o Giuseppina Tomaino Docente Plesso Alfieri 
o Giulia Belotti Docente Plesso Alfieri 
o Antonella Dramma Docente Plesso Alfieri 
o Maria Elisabetta Di Napoli Docente Plesso Cino del Duca 
o Maria Borghese Docente Plesso Cino del Duca 
o Ottanà Rosaria Docente Plesso Cino del Duca 

• Dirigente Scolastico: Organo responsabile della gestione e garante dell'esecuzione delle 
delibere degli Organi Collegiali. Al DS spetta l'atto finale di assegnazione degli alunni alle 
sezioni e dei docenti alle medesime, in conformità ai criteri approvati (art. 396 del D.Lgs. 
297/94 e art. 25 D.Lgs. 165/01). 

2. Principi dell'Azione Amministrativa (Legge 241/90) 

In linea con i principi sanciti dall'art. 1 della Legge 241/90, l'attività di formazione delle sezioni sarà 
improntata ai criteri di efficacia, efficienza, imparzialità, pubblicità e trasparenza. 

L'Amministrazione e la Commissione preposta procederanno alla composizione dei gruppi-sezione 
garantendo l'eterogeneità per età, genere e l'equilibrata distribuzione degli alunni, secondo i 
parametri numerici e di sicurezza definiti dalla normativa nazionale vigente. 

3. Responsabile del Procedimento 

Ai sensi degli artt. 4 e 5 della Legge 241/90, si informa che il Responsabile del Procedimento è il 
Dirigente Scolastico, Davide Bassani 

4. Partecipazione al Procedimento e Diritto di Accesso 

I soggetti interessati (genitori o tutori legali degli alunni iscritti) hanno facoltà di intervenire nel 
procedimento e di presentare eventuali osservazioni o istanze scritte, motivate e documentate, 
entro 15 giorni dalla pubblicazione della presente comunicazione all'Albo Online. 

Le istanze dovranno pervenire esclusivamente tramite posta elettronica all'indirizzo istituzionale: 
[miic8gf00l@istruzione.it-segreteria@icb.edu.it] o via PEC all'indirizzo [miic8gf00l@pec.istruzione.it]. 

Gli atti finali del procedimento (elenchi delle sezioni) saranno pubblicati nelle forme e nei limiti previsti 
dalla normativa sulla tutela dei dati personali (Regolamento UE 2016/679 - GDPR). 

La presente comunicazione viene pubblicata all'Albo Online e sul sito web istituzionale della scuola per 
garantirne la massima diffusione. 

        Il Dirigente Scolastico 
        Dott. Davide Bassani 
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